
РОЗ’ЯСНЕННЯ 
ЩОДО ПОДАННЯ ЗАЯВКИ ТА ОФОРМЛЕННЯ ПАКЕТУ ДОКУМЕНТІВ 

НА СЕРТИФІКАЦІЮ ТОВАРІВ ОБОРОННОГО ПРИЗНАЧЕННЯ 
 

1. Для початку процесу сертифікації Заявник завантажує з сайту ДНДІ ВС ОВТ 
заявку за встановленою формою “Заявка на проведення сертифікації 
продукції” (М ПР 01, Додаток Б) та комплект документів. 

Заявником на сертифікацію одиничних виробів або партій продукції може 
бути будь-яка юридична або фізична особа. Заявником на сертифікацію 
продукції, що випускають серійно, може бути тільки виробник продукції як 
юридична особа, що діє від свого імені або через уповноваженого представника. 
В останньому випадку уповноважений представник повинен одночасно із 
заявкою надати документ про те, що він уповноважений діяти від імені виробника 
і що виробник бере на себе ті ж самі зобов'язання та відповідальність, що і 
заявник. 

Для фізичної особи вказують прізвище, ініціали, домашню адресу, серію та 
номер паспорту. 

 Якщо на сертифікацію заявляють продукцію вітчизняного виробника, в 
заявку Найменування продукції зазначають код ДКПП. 

 Якщо на сертифікацію заявляють імпортну продукцію, в заявку 
Найменування продукції зазначають код УКТЗЕД. 
2. У залежності від виду продукції до заявки додають: 

 опис продукції, заявленої на сертифікацію; 
 НД на продукцію (за необхідності); 
 документ виробника про гарантії та відповідність продукції чинним 

вимогам (сертифікат якості, акти приймання тощо); 
 документ, що засвідчує походження товару (для імпортної продукції); 
 зразки етикеток або маркування (здебільшого для серійного виробництва); 
 експлуатаційна документація; 
 інші документи, які будуть необхідні в процесі сертифікації. 
Вищезазначений перелік документації уточнює ООВ під час розгляду заявки. 
При подачі заявки на сертифікацію продукції, що випускають серійно, при 

сертифікованій СУ в заявці зазначають номер чинного сертифіката на СУ та 
додають завірену заявником копію сертифіката на СУ. 
3. Всі документи подаються за встановленою формою. Якщо форму документа не 

встановлено, то документ оформлюється в довільній формі. 
4. Усі документи подаються державною мовою, копії документів іноземною 

мовою подаються з офіційним перекладом. 
5. Інформація надається на паперових носіях. Заявка на проведення сертифікації 
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продукції та Опитувальний лист. 
Для попереднього ознайомлення всі документи можуть бути надіслані в 
електронному форматі на офіційну електронну пошту ОС (заявка та 
опитувальний лист подаються додатково в редагованому електронному 
форматі MSWord). 

6. Інформація на паперових носіях надається завіреною підписом керівника та 
печаткою Заявника. Паперові копії документів мають бути завірені 
відповідним чином: 
а) односторінкові документи: 

- завіряється окремо кожний аркуш; 
- містять напис або штамп «Копія»; 
- містять напис «Згідно з оригіналом», прізвище та ініціали, а також 
підпис відповідальної особи, дату завірення, печатку. 

б) багатосторінкові документи: 
- прошиті відповідним чином для документообігу; 
- кожен аркуш пронумеровано; 
- містять напис або штамп «Копія» в верхньому правому куті ПЕРШОГО 

аркуша; 
- містять напис «Згідно з оригіналом», прошито і пронумеровано (вказати 

загальну кількість аркушів), прізвище та ініціали, а також підпис відповідальної 
особи, дату завірення, печатку на ОСТАННІЙ сторінці копійованого документа 
нижче останнього рядку тексту. 

ПРИКЛАДИ завірення: 

 
7. Паперові копії документів надсилаються до ОС ДНДІ ВС 

ОВТ поштовим оператором (за погодженням). 
8. Паперові документи повинні бути розкладені по файлам (за 

можливості) та вкладені в теки-сегригатори, відповідно до 
переліків документів. 
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